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PORTARIA N° 139 2024, DE 22 DE JULHO DE 2024.

Regulamenta no ambito do Crea-PB, a concessdo de passagens,
de diarias e demais verbas relativas a viagens.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA -
Crea/PB no uso das atribuicdes que |lhe sdo conferidas regimentalmente;

Considerando que o Crea-PB é um érgao de fiscalizagdo do exercicio das profissdes da
engenharia e da agronomia, conforme preceitua o art. 33 da Lei n° 5.194, de 24 de dezembro de
1966;

Considerando que, nos termos do disposto no paragrafo 3°, do art. 2° da Lei n°® 11.000,
de 15 de dezembro de 2004, os Conselhos de fiscalizagdo de profissdes regulamentadas ficam
autorizados a normatizar a concessao de diarias, fixando o valor maximo para todos os Conselhos
Regionais;

Considerando o Acorddo 908/2016, do Tribunal de Contas da Unido — TCU — Plenario,
em que foi consignado que “na fixagao dos valores das diarias e de outras indenizagdes correlatas,
com base no art. 2° e paragrafo 3°, da Lei n® 11.000, de 2024, deverao ser observados os principios
da razoabilidade e da economicidade”;

Considerando o Decreto N° 5.992 de 19 de dezembro de 2006, que dispde sobre a
concessdo de diarias no ambito da administragdo federal direta, autarquica e fundacional e da
outras providéncias;

Considerando o Relatério da Controladoria Geral da Unido — CGU n° 823144, de
dezembro de 2020, no tocante a concessao de passagens e diarias e demais auxilio, para pessoas
sem vinculo com o Sistema Confea/Cresa.

Considerando a necessidade de aperfeicoar no ambito do Crea-PB, a normatizagéo
referente a concessdo de passagens, de diarias e demais auxilios relativos a viagens.

Considerando que, o Acorddo n°® 1237/2022, Plenario — Tribunal de Contas da Uniao,
reformou alguns entendimentos firmados inicialmente;

Considerando que no cumprimento de missdo delegada fora de seus domicilios os
Conselheiros, servidores e colaboradores eventuais do CREA-PB e os profissionais contratados
nao devem ser onerados com despesas decorrentes da misséo;

RESOLVE:

Art. 12 — Regulamentar, no ambito do Crea-PB, a concessao de passagens, de diarias e
demais verbas relativas a viagens ao Presidente, Diretor, Conselheiro Regional, Inspetor, servidor e
convidado (colaborador eventual);

Art. 22 — Esta Portaria tem por finalidade definir conceitos, estabelecer diretrizes e
disciplinar procedimentos gerais para a concessdo de didrias, passagens, auxilio traslado (AT),
deslocamento terrestre (DT); reembolso de deslocamento rodoviario intermunicipal, além de fixar
tabela de valores, no &mbito do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — Crea-PB;

Paragrafo Gnico — As concessdes de que trata o caput deste artigo visam exclusivamente

"



SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DA PARAIBA CREA-PB

atender as convocagdes, convite, requerimentos de interesse do Sistema Confea/Crea e Mutua.

Art. 32 — Entende-se por diaria o valor a ser pago para cobrir despesas com alimentagéo
e hospedagem, no decorrer de um dia, na localidade onde a misséo ocorre.

Art. 42 — Terdo direito a diaria o Presidente, Conselheiro, Inspetor do Crea-PB,
convidado especial; integrante de Grupo de Trabalho e de Comissdes, profissional contratado,
servidores do Conselho e colaboradores, quando no exercicio de suas fungdes ou no desencargo
de alguma atribuicdo delegada pelo CREA-PB fora dos seus respectivos domicilios, em valores
correspondentes expressos na “Tabela de valores — Anexos | e II”;

Art. 52 — O nimero de diarias concedidas sera correspondente ao nimero de pernoites
fora do domicilio, segundo convocagao ou autorizagao prévia;

§ 12 - O beneficiario fara jus somente a metade do valor da diaria nos seguintes casos:

a) Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da cidade, e,
b) No dia do retorno a sede de servigo.

Art. 62 O ato de concessao de diaria devera conter o nome do beneficiario, o respectivo
cargo ou fungéo, discrigao sintética do objetivo do deslocamento, periodo provavel do afastamento,
as diarias arbitradas e a importancia total a ser paga;

Art. 72 — A diaria s6 devera ser paga em até 48 horas de antecedéncia da realizagdo do
evento para qual foi concedida, através de depdsito em conta-corrente do beneficiario ou, em caso
excepcional, através de cheque administrativo;

Art. 82 — Quando por qualquer circunstancia néo for realizado o deslocamento objeto da
missdo e das didrias concedidas, ou quando o participante ndo se fizer presente ao evento na sua
totalidade, cuja verificagéo se dara através da lista de presenga o beneficiario restituira os valores
das diarias ndo participadas no prazo de 5(cinco) dias mediante ordem de pagamento ou depdsito
bancario em favor do CREA-PB, devendo o Conselho ser comunicado do fato, conforme disposto
na PL N° 0039/2011 - CONFEA;

§ 12 - N&o ocorrendo a devolugdo de diaria ndo utilizada as Geréncias Administrativa e
Financeira ficam autorizadas a adotar as medidas que se fizerem necessarias;

Art. 92 As viagens para grupos com o mesmo itinerario e periodo deverdo constar
de umau nica solicitagao;

CAPITULO I: _
DAS DEFINIGOES:

Art. 102 Para efeito desta Portaria, adotam-se as seguintes defini¢des:

| — passagem: bilhete aéreo, terrestre, nacional ou internacional, para utilizagéo em
viagens servigo ou em representacdo do Crea-PB.

Il — diaria: verba de carater eventual e de natureza indenizatéria que se destina a
cobertura de despesas com hospedagem, alimentagdo e deslocamentos urbanos por dia de
afastamento para atividades fora da sede do Crea, quando se tratar de empregados, e fora do
domicilio do beneficiario, quando se tratar de conselheitro e outros beneficiarios, ndo podendo
configurar gratificagdo ou retribuigéo pelo exercicio de atividade.

Il — auxilio traslado (AT): valor concedido a titulo adicional, por localidade de destino,
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destinado a cobertura de despesas de deslocamento até o local de embarque e do local de
desembarque até o local de trabalho, reunido, evento ou de hospedagem e vice-versa;

IV — deslocamento terrestre (DT): valor concedido para cobrir despesas decorrentes de
deslocamento com veiculo particular.

a) Entre o local de origem do beneficiario e o local da reunido, evento, trabalho e vice-
versa; e;

b) Entre a cidade de origem (domicilio) do beneficiario até a cidade de acesso e vice-
versa;

V — beneficiario: participante de viagens a servigo, representando o Crea-PB que faz jus
as concessdes de que trata esta Portaria:

a) Presidente e Conselheiros Regionais;
b) Servidores do Crea-PB; e;
c) Convidados (colaboradores eventuais).

VI — colaborador: pessoa fisica sem vinculo com o Crea-PB que presta servigo ou
participa de atividade solicitada pelo Conselho em carater eventual e sem remunerago;

VII: solicitante: servidor formalmente designado pela autoridade competente no dmbito do
Crea-PB, responséavel por realizar os procedimentos administrativos de insergdo, conferéncia e
liberagé@o no sistema eletronico especifico, das concessdes regulamentadas por esta Portaria;

VIIl: reembolso: ato ou efeito de indenizar ou restituir custos com passagens rodoviariase
outros, arcados pelo beneficiario (conselheiro regional, servidor e colaborador eventual) por ocasido
de participagdo em missao delegada pelo Crea-PB;

IV: seguro de viagem internacional: compreende cobertura para acidente ou enfermidade,
incluindo despesas médico-hospitalares, reembolso farmacia e odontolégico, traslado repatriamento
em caso de acidente, doenga ou morte em viagens ao exterior;

CAPITULO Il ] ]
DAS PASSAGENS, DIARIAS E DEMAIS AUXILIOS
SEGAO | :

DAS SOLICITAGOES:

Art. 11 — As solicitagdes de passagens, diarias, auxilio traslado, deslocamento terrestre e
reembolso de passagens rodoviarias,de reembolso de excesso de bagagem, bem como, emissdo
de seguro viagem, deverao ser realizadas por meio do sistema eletrénico especifico.

Paragrafo Unico: Os valores a serem considerados para as concessdes de que trata esta
Portaria estédo definidos no (Anexos | e Il).

Art. 12 — A Inserg&o da solicitagdo de passagem, diarias e demais auxilios no sistema
eletrénico especifico, é condicionada a anexagéo do ato autorizativo/deliberativo da presidéncia, da
diretoria ou do plenario do Crea-PB e deve conter:

I- a demonstragdo de que se vinculam as finalidades da entidade; e
II- a motivagdo da concessao.

Paragrafo Unico: As solicitagdes de viagem para atender a eventos administrativos
voltados aos servidores do Crea-PB, poderdo ser autorizadas também pelos respectivos
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Superintendentes, Chefe de Gabinete e Presidente.

Art. 13 — As estapas do processo para concessdo de passagens, diarias e demais
auxilios sé@o as seguintes:

I- cadastro do evento, se ndao houver;

Il- atualizagdo do cadastro do beneficiario;

lll- insergéo da solicitagdo de viagem; e

IV- execugdo da solicitagdo de viagem, o que abrange o envio de opgdes de voos e a
confirmagdo do voo pelo beneficiario, a emissdo de passagens e o pagamento de
diarias, de deslocamento terrestre, de auxilio traslado, de reembolsos, de visto
consular e demais auxilios.

Art. 14 — As unidades organizacionais ou assessorias serdo responsaveis pelo cadastro
do evento no sistema eletronico especifico, do qual devem constar:

I- documento/ato autorizativo (despacho superior, deciséo diretoria, decis&o plenaria);

ll- programagéo do evento, com horario de inicio e término do evento;

lll- relagdo atualizada dos participantes aprovados nos atos delberativos),

IV- convocacgéo ou convite do participante, quando for o caso;

V- numero do processo administrativo;

Vl-inserir as informagdes relevantes para a marcacdo da passagem e observagbes da
solicitagdo de acesso por parte da agéncia contratada, de modo a permitir a emissao
correta da passagem aérea para atendimento a convocagéo;

VII- a solicitagdo de passagens e didrias internacionais, devera ser inserida com copia de
passaporte e do respectivo visto, se for o caso;

Vlll-a unidade organizacional responsavel pela emisséo de passagens e diarias ndo exe-
cutara as solicitagdes que estiverem com inconsisténcia de trechos e deslocamentos,
as quais serao canceladas.

SECAOII
DAS PASSAGENS:

Art. 15 — As passagens para os deslocamentos serdo custeadas pelo Crea-PB,
considerando os principios da economicidade, razoabilidade, para o atendimento exclusivo do
periodo da convocagao.

Art. 16 — As passagens deverdo ser emitidas com, no minimo 15 (quinze) dias de
antecedéncia da data de inicio da reunido ou evento, salvo casos excepcionais.

§ 1° - As solicitagdes para quais ndo haja confirmagdo de emissdo de passagem por
parte do beneficidrio, por e-mail e no prazo estabelecido no caput deste artigo, serdo
automaticamente canceladas pelo sistema eletrénico especifico, de passagens, didrias e demais
auxilios.

§ 2° - A emissdo de bilhete estara condicionada a confirmagdo da reserva pelo
beneficiario via e-mail apds as opgdes de voos encaminhadas pela unidade organizacional
responsavel pela emissdo de passagens e diarias;

§ 3° - Apds a confirmagdo da opgdo de voo pelo beneficiario, a unidade organizacional
responsavel pela emisséo de passagens e diarias, emitird a passagem encaminhando-as via e-mail
ao beneficiario;

§ 4° - O Gabinete da presidéncia poderd, excepcionalmente, acatar as solicitagbes de
passagens com prazo inferior ao previsto no Art. 16, mediante fundamentagdo da unidade

convocadora ou do beneficiario;
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Art. 17 — A unidade organizacional responsavel pela emissdo de passagens e diarias
encaminhara ao beneficiario as opgdes de voos, obedecendo os seguintes critérios:

I- os percursos de menor duragdo devem ser priorizados, evitando-se sempre que
possivel, trechos com escalas e conexdes ou voos noturnos;

lI- o embarque e o desembarque, sempre que possivel devem acontecer no periodo
entre 7 (sete) horas e 21 (vinte e uma) horas, salvo a inexisténcia de voos que
atendam a esses horarios ou opgao justificada do passageiro.

Art. 18 — A emissé@o de passagem mais vantajosa podera nao ser a opgdo mais barata,
levando-se em conta o tempo de voo, o nimero de conexdes ou escalas, o horario de embarque e
desembarque, bem como a antecedéncia em relagédo aos eventos;

Art. 19 — As passagens aéreas com valor superior ao estabelecido no (Anexo I), serdo
previamente submetidas a analise e decisdo do respectivo Superintendente, do Chefe de Gabinete
ou do Presidente;

Art. 20 — Apds a emissao de passagem, o beneficiario devera ser automaticamente
comunicado por e-mail, com o envio do bilhete eletrénico. A unidade organizacional devera remeter
a unidade financeira os valores da diarias a serem concedidas ao beneficiario no periodo do
evento;

SEGAO lil
DAS DIARIAS:

Art. 21 — Considera-se diaria a verba de carater eventual e de natureza indenizatéria que
se destina a cobertura de despesas com hospedagem, alimentagéo e deslocamentos urbanos por
dia de afastamento para atividades fora da sede do Confea, quando se tratar de servidores; fora do
domicilio do beneficiario, quando se tratar de Conselheiro e outros beneficiarios.

§ 12 Em caso de afastamento dentro da mesma regido metropolitana, ndo havera
concessao de diarias;
§ 22 A solicitagdo de diarias devera observar os valores constantes no (Anexo Il);

Art. 22 — O beneficiario fara jus somente a metade do valor da diaria nos seguintes casos
de deslocamentos dentro do territério nacional ou de para o exterior:

I- quando o afastamento nao exigir pernoite fora do local de residéncia do beneficiario;
lI- no dia do retorno a residéncia; e
lll-em viagens de ida e volta no mesmo dia

Art. 23 — O célculo para pagamento de diaria tera como limitador as datas convocatérias
e a previsdo para o deslocamento necessario ao atendimento desta, podendo ser diminuidas a
depender do efetivo periodo de participagéo do beneficiario e conforme as datas de ida e volta das
passagens ou deslocamento terrestre.

Paragrafo Unico: O calculo das diarias nacionais ndo contemplara:

I- a antecipagdo da ida em mais de um dia em relagéo ao inicio do evento, por interesse
particular do beneficiario. No caso de servidores em missdo delegada pelo Crea-PB,
em eventos de grande porte carecera de justificativa do Superintendente e/ou do chefe
de gabinete e presidente;

ll- a postergagdo do retorno em mais de um dia em relagdo ao término do evento, por
interesse particupar do beneficiario.
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Art. 24 — No caso de prorrogacdo do periodo de convocagdo para viagem a Servico,
autorizada pelo Crea-PB, serdo concedidas didrias complementares correspondentes ao periodo
adicional;

Art. 25 — O valor das didrias nacionais sera depositado na conta bancaria do beneficiario,
em até 48 (quarenta e oito) horas antes do evento.

Art. 26 — Os comprovantes de passagens aéreas concedidos ao Presidente,
Conselheiros, Inspetores do Crea-PB, convidados especiais integrantes de Grupos de Trabalho e
de Comissdes, profissionais contratados, servidores do Conselho e colaboradores, quando no
exercicio de suas fungdes ou no desencargo de alguma atribuicdo delegada pelo Conselho,
deverdo ser obrigatoriamente devolvidos ao Gabinete da Presidéncia, em no maximo até 15
(quinze) dias apds a utilizagcdo do respectivo trecho.

§ 12 - O descumprimento ao disposto no item anterior ensejara impedimento na
concessdo de diarias e passagem aérea ao favorecido, até que seja regularizada a situagao.

§ 22 - Sem prejuizo de outras cominagdes, fica estabelecido o dever de restituir o valor
das respectivas passagens e diarias, as quais forem comprovadas/apresentadas, ficando as
Geréncias Administrativa e Financeira, autorizadas a adogdo de medidas que se fizerem
necessarias.

Art. 27 - Nao serdo concedidas passagens aéreas e diarias simultaneamente para
Conselheiro e Suplente, em um mesmo evento ou em eventos diferentes ocorridos na mesma data;

Art. 28 - Os beneficiarios que participarem de evento em missao delegada pelo Crea-PB,
quando os recursos da missdo forem provenientes do Regional, deverdo apresentar relatério
substanciado da matéria tratada.

Art. 29 - O valor de diarias do Crea-PB fica definido conforme Tabela de Diarias (Anexo
Il) da presente Portaria;

SECAO IV
DO AUXILIO TRASLADO (AT):

Art. 30 — O pagamento de auxilio traslado (AT), sera concedido a titulo adicional,
destinado a cobrir despesas de deslocamento para fins de embarque (e) ou desembarque.

Art. 31 — O (AT) sera concedido no proprio ato de concessdo de diarias e ndo é devido
nos casos de utilizagdo de veiculo oficial do Crea-PB.

§ 12 - O pagamento de Auxilio Traslado (AT) sera referente ao nimero de eventos que
importem em deslocamento aéreo. Eventos na mesma localidade e que ndo envolvam
deslocamento aéreo entre si, estardo contemplados no mesmo AT;

§ 22 - No caso em que o deslocamento for exclusivamente terrestre ndo sera devido o
Auxilio Traslado (AT);

SECAO V
DO DESLOCAMENTO TERRESTRE (DT):

a Art. 32 — O Deslocamento Terrestre (DT), decorrente do uso de transporte particular em
missdo delegada pelo Crea-PB, seré efetivado mediante concessé&o de indenizagao, de acordo com

as seguintes condicdes:
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I- o DT compreende o percurso entre a cidade de origem e a de destino ou da cidade de
origem até o aeroporto para embarque e o trajeto de volta, em distancia superior a 50 Km;

ll- a indenizagdo do quildmetro rodado sera na base de 10% (dez por cento) do prego do
litro de gasolina comum, para cobrir despesas com quilometragem, pedéagio e estacionamento,
tomando-se como parametro o valor pago pelo Crea-PB para o abastecimento de sua frota de
veiculos;

lll- a concessdo do DT ficara limitada ao valor correspondente ao percurso de 400 Km
por trecho;

IV- o valor do DT atendera a critérios de economicidade e do melhor interesse do Crea-
PB e sera calculado com base nos incisos Il e lll acima e comparado ao menor valor de passagem
aérea para o trecho de ida e/ou volta nas respectivas datas convocatorias, pagando-se o menor
valor;

V- a verificagdo e a definigdo do valor relativo ao DT ocorrerdo no momento da insergdo
da solicitagdo, considerando sempre o menor valor, devendo o solicitante anexar ao
sistema/solicitagdo o documento de cotacio realizada junto a agéncia de viagem e utilizada na
definigéo do valor do DT;

VI- a inobservancia do disposto no inciso V impede ao Crea-PB de avaliar a
economicidade e seu melhor interesse e, consequentemente, impede o respectivo pagamento.

Art. 33 — Dos Procedimentos para Solicitagdo de Reembolso:

Paragrafo unico: Os pedidos de DT em missdo delegada pelo Crea-PB, devem ser
submetidos a aprovagao prévia do Crea-PB, por meio do sistema eletrénico pelo interessado,
incluindo a justificativa, convite, cotagcbes de viagem (caso necessario) e comprovante de
residéncia.

Art. 34 - Das Limitagdes de Responsabilidade:

Paragrafo tnico: O Crea-PB nao se responsabiliza por quaisquer incidentes, danos ou
prejuizos resultantes do uso de transporte préprio pelo beneficiario, durante o deslocamento.

Art. 35 - Para os deslocamentos realizados através de transporte rodoviario
intermunicipal para participagéo em reunides, eventos, treinamentos e missdes delegadas pelo
Crea-PB, fica assegurado o ressarcimento do valor despendido, mediante solicitagdo através de
processo administrativo e apresentagéo de comprovante de realizagao da despesa.

Art. 36 - Esta Portaria entra em vigor em 22 de julho de 2024, ficando revogada a
Portaria n° 111/2023 de 29 de dezembro de 2023 e todas as demais disposi¢cdes em contrario.

Jodo Pessoa/PB, 22 de julhodg 2024

Eng. de_Min ENANEE/I AES DE

PRESIDENTE
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ANEXO | - (Expressa em Real)

VALORES LIMITES PARA EMISSAO DE PASSAGEM AEREA COM VALOR
BAGAGEM PADRAO*
Nacional (ida e volta) — Regides: Nordeste, Sudeste e Centro-Oeste R$ 3.700,00
Nacional (ida e volta) — Regides: Norte e Sul R$ 4.400,00

e Bagagem padrdo: 23 kilos em voos domésticos e voos internacionais
( 0 que vigorar na politica da avicdo comercial)

ESPECIE AUXILIO TERRESTRE - (DT) VALOR
(Nacional)

(KM) x (0.1) x prego do litro de combustivel (tomando-se como parametro o valor pago pelo Crea-PB para o
abastecimento de sua frota de veiculos)

ESPECIE AUXILIO TRASLADO - (AT) VALOR
(Nacional)

R$ 95,00
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ANEXO Il - (Expressa em Real)

Tabela
DESLOCAMENTO
GRUPOS DESCRICAO DO CARGO OU FUNCAO
FORA DO
NO ESTADO ESTADO
A Presidente 373,44 640,65
B Diretores no exercicio, §uE)st|.tumdo ou 373,44 640,65
acompanhando a Presidéncia para o
mesmo fim.
C Conselheiro 373,44 640,65
D Convidado (colaborador eventual) 267,63 480,55
E Servidor 267,63 480,55
OBS: Presidente,
O Valor da didria para os grupos A, B, C, D e E no ggﬁ;%:ﬁzirose 477,60
deslocamentos (de origem e/ou destino) para os
estados de Pernambuco e Rio Grande do Norte terd um
decréscimo de 25,45% (vinte e cinco virgula quarenta e Inspetores,
cinco por cento) do valor real. convidados e 358,25
servidores
AUXILIO TRASLADO (AT)
95,00
(De acordo com o Anexo Il do Decreto n2 5992/2006)
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